
Документы, подтверждающие финансовое состояние 
и трудовую занятость

• Справка 2-НДФЛ за последние 6 месяцев
• Копия трудовой книжки.

Для клиента, получающего заработную плату на карту Сбербанка, предоставление 
этих документов не требуется, за исключением случаев реорганизации 
предприятия-работодателя в течение последних 6 месяцев.

Ошибки, которые часто допускают при оформлении справки

1. Не указан код ИФНС.

2. Заполнены не все данные о налоговом агенте: ИНН, КПП, ОКТМО, телефон. КПП 
не указывается в случае если работодатель является индивидуальным 
предпринимателем.

3. Заполнены не все данные о физическом лице: ФИО, дата рождения, паспортные 
данные, адрес места жительства, код субъекта.

4. Адрес места жительства в справке не совпадает с пропиской в паспорте.

5. Не указана ставка, по которой доходы облагаются налогом.

6. Нет полной расшифровки подписи бухгалтера (инициалы недопустимы) и 
печати организации.

7. Не заполнено поле «Налоговый агент» – цифра «1» или «2». 

8. Не заполнено поле «Наименование документа, подтверждающего полномочия 
представителя» в случае если в поле «Налоговый агент» проставлена цифра «2».

9. Не указана дата выдачи справки или справка просрочена. Справка 2-НДФЛ 
действительна в течение 30 календарных дней со дня оформления.

Ошибки, которые часто допускают при оформлении копии 
трудовой книжки

1. Копия не заверена постранично.

2. Копия не заверена на последней странице с указанием количества листов и 
пометкой «Работает по настоящее время».

3. Отсутствует подпись, расшифровка подписи, должность, печать организации.

4. Не указана дата выдачи копии или копия просрочена. Копия трудовой книжки 
действительна в течение 30 календарных дней со дня оформления.
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